Zakladni skola a mateiska skola Hazlov, okr. Cheb, ptispévkova organizace

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: Spisovy / skartacni znak 23 /2023 A.l. Al10
Vypracoval: Séarka Barnova

Schvalil: Ing. Hana Martinkova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.08. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zadkladé ustanoveni § 21, 22 a 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piredskolnim,
zékladnim stiednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

I. Prijimaci Fizeni

1. Do matetské Skoly jsou zpravidla pfijimany déti od 3 do 6 let (nejdiive vSak od 2 let)
na zaklad¢ vytizeni pisemné zZadosti rodicu.

2. Do matetské Skoly se prednostné piijimaji déti, které pied zacatkem Skolniho roku
dosédhnou nejméné ctvrtého roku veéku, pokud maji misto trvalého pobytu, v ptipadé cizinct
misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu.

3. Reditelka $koly stanovuje po dohodd se ziizovatelem misto, termin a dobu pro_podani
zéadosti o piijeti déti k pfedskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok. Zapis do MS
probéhne v terminu od 2. 5. do 16. 5. 2024.

4. O piijeti ditéte rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly nejdéle do 30 dnti od podani
zadosti.
5. Mateiska Skola miize ptfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym

ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

6. Dité¢ muze byt do matefské Skoly pfijato i v pribéhu roku, pokud to umoznuje kapacita
Skoly.

7. Zadost o prijeti ditdte k predskolnimu vzdélavani a evidenéni list ditéte obdrzi zakonni
zastupci pii zépisu. Pii nastupu ditéte do mateiské Skoly predaji zakonni zastupci tiidni
ucitelce fadné vyplnény evidenéni list. Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném
ockovani doplni do evidencniho listu détsky 1€katr pred nastupem ditéte do matetské Skoly.
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I1. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani

1. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne 5. roku véku,
do zahéjeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

2. Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k piedskolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém zac¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

3. Dite, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spddové mateiské Skole,
pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou mateiskou skolu nebo individualni vzdélavani
ditéte.

4. Zakonny zéstupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formou pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného pfedskolniho vzdélavani je stanoven
na 4 hodiny denng.

5. Pocatek povinného piedskolniho vzd€lavani feditelka Skoly stanovi na 8.00 h.

6. Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin. Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu,
v némz je vzdélavano.

7. Zékonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzd€lavani povinné, mize pro dité
v odiivodnénych ptipadech zvolit individualni vzdélavani.

8. Zakonny zastupce ditéte je povinen tuto skute¢nost oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3
meésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zadind povinnost ptredSkolniho vzdélavani
ditéte.

9. Vedouci ucitelka matetské Skoly pfeda zdkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz
ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzd€lavaciho programu mateiské
Skoly.

10. Vedouci ucitelka mateiské Skoly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte zptsob a termin
ovefeni Grovné osvojovani oc¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech. Ovéfeni se musi
uskute€nit v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku. Zakonny zastupce ditéte je
povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni.

I11. Provoz materské Skoly

1. Provoz matefsk¢ Skoly je celodenni od 545 hodin do 16.15 hodin.
2. Zékonni zéstupci pii ptfichodu ptredaji osobné dit€¢ ucitelce nejdiive v 5.45 hodin.
Provozni pracovnice nesmi piebirat a predavat dité zdkonnym zastupctim. Zakonni zastupci
mohou déti privadét do 8.00 hodin nebo Ize po piedchozi domluvé s ucitelkou stanovit i
pozd¢jsi prichod tak, aby mohla byt pfizpiisobena ranni ¢innost déti a nebyl narusen vychovné
vzdélavaci proces ttidy.

3.V 8.15 se MS z bezpeénostnich diivodi uzamyka.
4. Z provozné¢ organizacnich ditvodi jsou déti od 5.45 do 7.00 hod. a od 15.30 do 16.15 hod.
spojeny v jedné tfid¢.

5. Déti prichazi do matetské Skoly a odchéazi z ni pouze v doprovodu zakonnych zéastupcii
nebo jiné povéiené osoby uvedené v evidencnim listé¢ po obéd€ nebo v dobé od 14.30 hod. do
16.15 hodin. Odchylku od domluvené pravidelné dochazky ditéte je zakonny zastupce vzdy
povinen ozndmit ucitelce ve tride.
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6. Ucitelka za dité nezodpovida, jestlize si zdkonny zastupce vyzvedne dité ve tfid€ a ziistane
s nim v prostorach Skoly.

7. Provoz mateiské Skoly byva pferuSen v mésici ¢ervenci z divodu nutné udrzby, oprav a
cerpani dovolenych zaméstnancti. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka Skoly
po dohodé¢ se zfizovatelem a to nejmén¢ 2 mésice predem.

8. Provoz muize byt omezen ¢i pferusen i v jiném obdobi. Za zavazné divody se povazuji
organizaéni a technické pficiny, které neumoziuji taddné poskytovani piredSkolniho
vzdélavani.

9. Informaci o pferuSeni ¢i omezeni provozu zvefejni feditelka mateiské Skoly neprodlené
po projednani se zfizovatelem.

10. Nepritomnost ditéte musi zakonny zastupce neprodlené omluvit osobné, telefonicky
(355 335 372), pisemné, SMS, emailem. Pri prichodu predskolika zpét do Skoly musi
zakonny zastupce predlozit omluvenku v pisemné podobé v omluvném listu. Zakonny
zastupce musi téZ piredem nahlasit prichod ¢i odchod z mateiské Skoly v jinou nez
obvyklou dobu.

IV. Zdravotni péce a bezpecnost déti v materské Skole

1. Za bezpecnost déti v matetské skole odpovida v plné mife pravnicka osoba, tedy Zakladni
Skola a matetska Skola Hazlov, okr. Cheb, ptispévkova organizace a to od doby pievzeti ditéte
pedagogickym pracovnikem od jejich zakonného zastupce az do doby piedani zastupci ditéte
nebo jim povétené osobe.

2. Do mateiské skoly mohou zdkonni zastupci pfivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné
ptiznaky nemoci ¢i infekce. Pti predani ditéte ucitelce sdéli zakonny zastupce pravdiveé zpravu
o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo ptfedesly den ¢i noc.
Zidime o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu 3koly!
Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, zakonny zastupce tuto skute¢nost neprodlené
ohlasi matefské skole. Po delsi a infekéni nemoci nastoupi dité do matei'ské skoly na zaklade¢
doporuceni oSetiujiciho 1ékafte.

3. Pfi nahlém onemocnéni ditéte v matetské Skole jsou zakonni zéstupci telefonicky
informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dit€¢ co nejdiive z mateiské Skoly
vyzvednout.

4.V piipad¢ skolniho urazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte,
v ptipad€¢ nutnosti i nasledné 1ékatské vySetfeni i oSetieni (rtg. aj.). Zakonni zastupci jsou
vyrozuméni bezodkladné. Skolnim trazem je tUraz, ktery se stal ditéti pii vychové a
vzdélavani a pti Cinnostech, které¢ s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je
ucast deti pii vychovné a vzdélavaci praci skoly, ve skole od vstupu déti do prostor Skoly az
do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z piimé souvislosti s ni. Skolnim Grazem je
rovnéz Uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo Skolu, organizovanych Skolou a
uskutec¢iiovanych za dohledu povéfené odpovédné osoby. Jednd se zejména o Urazy déti
na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Pedagogicti pracovnici nenesou odpovédnost
za bezpeci ditéte po jeho predani zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé.

5. V celém objektu mateiské Skoly je zdkaz koufeni tabdkovych vyrobkl i elektronickych
cigaret (budova i pfilehlé prostory Skolni zahrady), a to v souvislosti se zdkonem ¢.379/2005
Sb.
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6. Veskeré oblecCeni a obuti déti musi byt oznacené (pyzamo, backory, puncochace, teplaky ¢i
zastérka pro pobyt ve tfid¢ atd.). Pantofle jsou na pfezouvani nevhodné. Nedavejte je détem
do matetské Skoly. Doporuc¢ujeme dat menSim détem do ptihradky i ndhradni spodni pradlo.
Kazdé dit¢ musi mit jeden odév do tfidy a jiny pro pobyt venku. Na vychazku doporuc¢ujeme
obleceni, ve kterém se dit¢ miiZze volné pohybovat a mlize ho i zaSpinit. Kapesniky potiebuje
dit¢ dva (do tfidy a na vychazku). V zim¢ je vhodné pfisit rukavice na gumu nebo tkaloun.
Posledni patek v mésici si rodice odnesou domil pyzama na vyprani spolu s ostatnim oblece-
nim ze Satny. Mateiska Skola zajist'uje vymeénu lizkovin a détskych rucnik.

V. Uplata za piedskolni vzdélavani

1. Za piedskolni vzdélavani plati zakonni zastupci uplatu. Uplata se neplati za déti
v poslednim ro¢niku matetské skoly.

2. Vysi uplaty stanovuje tfeditelka Skoly na zdkladé zakona ¢.561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zdkladnim, stfednim, vyS$$im odborném a jiném vzdélavani a vyhlasky ¢. 43/2006 Sb.
o predskolnim vzdelavani. Aktudlni vysi Gplaty stanovi feditelka Skoly na dany $kolni rok a je
sdélena zdkonnym zéastupcim pii vstupu na informacni tabuli nejpozdéji do 30. Cervna
ptedchazejiciho Skolniho roku. V piipadé piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v pribehu
Skolniho roku oznami stanovenou vysi Uplaty feditelka Skoly zakonnému zastupci pfi pfijeti
ditéte. Vyse Uplaty je pro vSechny zapsané déti stejnd a plati po cely skolni rok od 1. zafi do
31. srpna.

3. Uplata je splatna do 15. dne stavajiciho mésice. Po dohodé se zakonnymi zastupci mize byt
dohodnut i jiny termin. MzZe byt hrazena bezhotovostnim pfevodem na bankovni tcet Skoly
nebo slozenkou.

4. Zakonni zastupci mohou pisemné pozadat o osvobozeni ¢i snizeni uplaty. O osvobozeni ¢i
snizeni uplaty rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly. Osvobozen od uplaty bude
zékonny zastupce ditéte, ktery pobira socidlni piiplatek, nebo fyzicka osoba, kterd o dité
pecuje a z divodu péce o toto dit¢ pobira davky péstounské péce, a tuto skuteCnost prokaze
feditelce skoly.

5. V mésici Cervenci se v ptipad¢ preruSeni provozu matetské skoly uplata pomérné snizuje.
Rovnéz se uplata pomérné snizi v ptipadé, je-li provoz matetské Skoly pferusen po dobu delsi
nez 5 vyucovacich dnti pro kalendaini mésic.

6. Zakonni zastupci musi dodrzovat termin placeni uUplaty 1 v piipadé nepfitomnosti svého
ditéte v mateiské skole. Opakované neplaceni uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu uplaty
miuze byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly.

VI. Zachazeni s majetkem mateiské Skoly

1. Po dobu vychovné vzdélavaciho procesu v matetské Skole vedou pedagogicti pracovnici
déti k Setrnému zachazeni s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a dal§im majetkem Skoly.

2. Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek Skoly. V opa¢ném pripadé bude reditelka Skoly
poZadovat finan¢ni nebo vécnou nahradu poskozené véci.
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VII. Dalsi prava a povinnosti zakonnych zastupcu

1. Zakonni zastupci maji pravo na informace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani déti.

2. Zékonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu.

3. Zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se k podstatnym =zalezitostem tykajicich
se vzdélavani jejich déti, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.
4. Zakonni zastupci maji pravo nahlizet do SVP a vyroéni zpravy, pofizovat si opisy a vypisy.

5. Zékonni zastupci jsou povinni oznamovat Skole tdaje do Skolni matriky (evidence déti),
kterd obsahuje: jméno a piijmeni ditéte, rodné Cislo, stdtni obcanstvi, misto trvalého pobytu,
zdravotni pojiStovnu ditéte, dale jméno a piijmeni, misto trvalého pobytu a adresu
pro dorucovani pisemnosti, telefonni spojeni zdkonného zéastupce ditéte. S tim souvisi i
povinnost oznamit v prub¢hu celé dochazky ditéte do matetské skoly kazdou zménu, tykajici
se ditéte ¢i zdkonného zastupce (naptf. zména adresy, pifijmeni, svéfeni ditéte do péce,
telefonni kontakt).

6. Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na prubéh vzdélavani.

7. Zékonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditelky Skoly osobné se zucastnit
pfi projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdeélavani ditcte.

8. Pokud bude zakonny zastupce porusovat Skolni fad zavaznym zptisobem napi. opakované

naruSovat provoz matefské Skoly (pozdé vyzvedavat dit€¢ =z mateiské Skoly
po ukonceni provozu), miize feditelka ukoncCit dochazku ditéte do matetské skoly.

9. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit fadnou dochazku ditéte a dokladat v€as diivody jeho
nepfitomnosti.

10. Zakonni zéastupci jsou povinni v€as uhradit Gplatu za vzdélavani ditéte.

VIII. Prava déti

1. Dité ma pravo vzdélavat se podle Skolniho vzdélavaciho programu.

2. Dit¢ mé pravo rozvijet svou osobnost podle miry svého nadani, rozumovych a
fyzickych schopnosti.

3. Dité ma pravo na specidlni péci, je-li handicapované, s poruchami uceni nebo chovani,
ma-li mimoradné schopnosti a nadani. Obsah, formy a metody vzdélavani musi odpovidat
jeho vzdélavacim potfebam a moZnostem.

4. Dité ma pravo na poradenskou pomoc matetské Skoly v jakychkoli zalezitostech, které
se tykaji jeho vzdélavani.

5. Dit¢ ma pravo uzivat podle ur€enych pravidel skolni majetek, vyuzivat prostory mateiské
Skoly, skolni jidelny a zahrady matetské skoly.

6. Dit¢ mé pravo na ochranu pted vlivy a informacemi, které¢ by ohrozovaly jeho rozumovou
a mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

7. Dité ma pravo na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim.
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8. Dité ma pravo na to, aby byl respektovan jeho soukromy zivot a Zivot jeho blizkych.

9. Dit¢ ma pravo na volny Cas a ptfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici
jeho véku.

10. Dit¢ méa pravo na ochranu pfed nadvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a
duSevni vyvoj.

IX. Povinnosti déti

1. Dité ma povinnost dbat pokynl pedagogickych pracovniki a ostatnich zamé&stnancti Skoly.

2. Dité¢ ma povinnost Setrn¢ zachdzet s hratkami a u¢ebnimi pomutckami.

3. Dit€ ma povinnost dodrzovat pravidla souziti ve tfidé i mateiské Skole.

4. Dité¢ ma povinnost pomahat a neublizovat druhym.

5. Dité ma povinnost dodrZovat osobni hygienu.

6. Dit¢ ma povinnost oznamit ulitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakoukoliv
potfebu nebo jakékoliv projevy nasili.

X. Prevence socialné patologickych jevii

1. Déti jsou vedeny ucitelkami k ochrané zdravi pted vlivem patologickych jevil a projevi
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

2. Déti jsou piiméfené jejich veéku a schopnostem seznamovéany nenasilnou formou
s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, zadvislosti na televizi a pocitaci,
gamblerstvi, vandalismu, kriminality 1 jinych forem nésilného chovani.

3. Déti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzajemném chovani, k dodrzovéani danych pravidel
pii souziti v kolektivu.

XI. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

» na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zdkonnych zastupcti déti a dalSich osob, které jsou v pifimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

» aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

» na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdé€lavani pti pfimé vyu€ovaci, vychovne, specialné pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

» volit a byt voleni do Skolské rady,

» na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen

» vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
» chranit a respektovat prava ditéte,
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» chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSsem formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zatizenich,

» svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

» zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

» poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

XI1. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéien
zameéstnanec: zastupce feditelky skoly

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 01. 09. 2022. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se tidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 01. 09. 2023

Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditelka Skoly tento ftad
nasledujicim zpisobem: vyvéSenim v Satn¢ matetské Skoly a na webovych strankach Skoly.
Zaméstnanci Skoly s timto ftadem byli sezndmeni na pedagogické rad¢ dne
28. 08. 2023.

V Hazlové 31. 08. 2023
Ing. Hana Martinkova
teditelka Skoly

23. Skolni ¥ad mateiské skoly strana 7 z po&tu 7




